
 
 
 

 
Handleiding specificatie transacties factuur  

 
De specificatie van uw factuur dat u als bijlage ontvangt is een csv bestand. De reden dat 
wij een csv bestand meesturen is dat u met dit bestand indien gewenst bewerkingen kan 
doen, terwijl u dit met een pdf niet kan.  
 
U kunt dit bestand eenvoudig omzetten naar tekst in de verschillende kolommen.  
1. Open Excel 

 
2. Selecteer kolom door er aan de bovenkant op de kolom A te gaan staan. 

 
 
3. Ga naar de taakbalk en selecteer bij Gegevens-> Tekst naar kolommen. 

 
 

4. Kies Gescheiden > Volgende.  
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5. Kies Komma's > Kies volgende 

 
 
6. Kies Geavanceerd  

 
 
7. Kies voor nederlandse notatie van Excel voor de onderstaande instellingen 
decimaalteken op “,” en duizendtallen op “.”. Klik op OK en daarna voltooien. 

 
 

 


