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De specificatie van uw factuur dat u als bijlage ontvangt is een csv bestand. De reden dat
wij een csv bestand meesturen is dat u met dit bestand indien gewenst bewerkingen kan

doen, terwijl u dit met een pdf niet kan.

U kunt dit bestand eenvoudig omzetten naar tekst in de verschillende kolommen.

1. Open Excel

2. Selecteer kolom door er aan de bovenkant op de kolom A te gaan staan.

A

ioni localStartDateTime, i totalC
NUST ,EVB-P1819043,2025-03-04 09:39:42,2025-03-04 18:17:02,69.510,22.5420
NL ,EVB-P1819043,2025-03-04 10:58:23,2025-03-04 15:16:39,41.980,13.6140
NL! 128AF \EVB-P181 2025-03-05 09:16:13,2025-03-05 11:59:19,26.280,8.5230
NL 74ADF1D EVB-| 2025-03-05 10:47:52,2025-03-05 15:21:27,32.950,10.6860
NUSTFC’ EVB-P1819043,2025-03-05 13:59:32,2025-03-05 15:49:03,6.290,2.0400
NUSTFF11522: 75C,JUST_0186,2025-03- 2025-03-06 12:03:21,18.016,3.1170
NU! 13F,EVB-P1819043, 5-03-06 10:36:48,2025-03-06 12:16:41,17.570,5.6980
NLISTFECE951 73E55AE,JUST_0186,2025-03- 5-03-07 17:00:35,14.104,2.4400
NL 15975DCF94CB4,JUST_0186,2025-03: :48:56,2025-03-07 18:27:18,13.478,2.3320
NU! JUST_0186,2025-03-10 08:13:11,2025-03-10 17:30:56,30.604,5.2940
NUSTA7C227835519EF9F830E651CAF1D7AA,JUST_0186,2025-03-10 09:00:12,2025-03-10 10:40:31,3.826,0.6620
NU! ’ABE1FD5AS5,EVB-P1819043,2025-03-10 13:38:17,2025-03-10 18:17:35,13.510,4.3810
NL 1812381191064B7,JUST_0186,2025-03-11 08:51:45,2025-03-11 12:49:57,13.273,2.2960
NUST?: 1BD: EVB-P1819043,2025-03-11 10:01:01,2025-03-11 12:14:06,23.390,7.5850
NLISTEC JUST_0186,2025-03-11 12:07:47,2025-03-11 17:23:24,22.237,3.8470

3. Ga naar de taakbalk en selecteer bij Gegevens-> Tekst naar kolommen.

Gegevens @D Beeld Q Geef
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Sorteren  Filter Tekst naar
T/ Geavanceerd L —

Sorteren en filteren Hulpmiddelen v

4. Kies Gescheiden > Volgende.

Wizard Tekst naar kolommen - Stap 1van 3

Het volgende

Als dit juist is, kiest u Volgende of kiest u het gegevenstype dat het beste overeenkomt met
de gegevens.

O Gescheiden - Tekens zoals puntkomma's of tabs vormen de scheidingstekens tussen de velden.
Vaste breedte - Velden worden uitgelijnd in kolommen met spaties tussen de velden.

Voorbeeld van geselecteerde gegevens:
Voorbeeld van geselecteerde :

8:17:02,69.510,22.5420
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54:25, 205503

Annuleren Volgende > Voltooien
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5. Kies Komma's > Kies volgende

Wizard Tekst naar kolommen - Stap 2 van 3

In dit venster kunt u de scheidingstekens instellen die uw gegevens bevatten.

Scheidingstekens.

Tab Dubbele scheidingstekens als één beschouwen
Puntkomma Tekstindicator: "

Komma
Spatie
Overige:

Voorbeeld van geselecteerde gegevens:

ronsactionid rgePointld JlocalStartbateTime [localEnddateTme
ILIST7F1E34D96280NE3000SEIACERSF  EVB-PISIOOH3  Pa2s-03-04 09:39:42 pa2s-03-04 18:17:02 F9.510
ILJSTGIBASZD4OSAEBFASBDS 141254 FBSOFS EVE-PIS19043 :58:23 39 [11.980 36140
T 4ADIBEC128AFZAGEGDS?7 VB PLS1OB43 16:13 59:19 p6.280 52
ILISTB018BAFACSF82E20SFONSFF74ADF1D 47:52 21:27 2,950 10,6860
\LISTFC7S52DES LADLMDBSS1FEDDF4! PLEI9D43 59:32 49:23 . 290
ILISTFFL15221843COSBAAD1SFEMFSOPSC UST 0166 2535 03:21 18,016 17
ILISTOE323EBB63LADFF74EI3FFASOLFL3F EVB-P1S19043 36:48 16:41 7,570 6380
ILISTFECE9S17DEDBDCO7ERTEDDEL73ESSAE [1UST_0166 54:25 100:35 4,104

Annuleren < Vorige Volgende > Voltooien

6. Kies Geavanceerd

Wizard Tekst naar kolommen - Stap 3 van 3

In dit venster kunt u voor elke kolom het gegevenstype instellen.
Gegevenstype per kolom
O Algemeen
Tekst
Datum: DMJ @
Kolom overslaan bij importeren
Doel: $A$1 s Geavanceerd..

Voorbeeld van geselecteerde gegevens:

Ficndoard Eecndoard doard Sndaard

Local StartOateTine STine  fotalEncraylnkn fotal Compensati

50304 09:39:42 ¥ st b2.5120

-3.04 10:58:23 36140

05 09:16:13 230

43.05 10:47:52 0. 6860

03.05 13:59:32 0400

05 08:25:35 170

06 10:36:45 L6980

167 08:54:25 400

Annuleren < Vorige

7. Kies voor nederlandse notatie van Excel voor de onderstaande instellingen
decimaalteken op “,” en duizendtallen op “.”. Klik op OK en daarna voltooien.

| Geavanceerde instellingen voor tekst importeren

Instellingen voor herkenning van numerieke gegevens:

&€

Scheidingsteken voor duizendtallen: . (V]

Decimaalteken:

Opmerking: getallen worden weergegeven op basis
van de instellingen die zijn opgegeven in de
landinstellingen van het besturingssysteem.

Beginwaarden Annuleren m



